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PROCEDIMIENTOS DE PROCESOS ACADEMICOS

CONVALIDACION

45 Procedimiento de Convalidacion

Nombre Del | Convalidacion
Procedimiento
Siglas y | DG. Direccién General
definiciones SA: Secretaria Académica
SG: Secretaria General
SIA: Sistema de Informacion Académica
Recursos del 1. Solicitud dirigida a la DG antes de iniciado el proceso de
procedimiento matricula.

2. Certificado de estudios que acredite la aprobacion de las
areas o subareas, cursos o0 médulos a convalidar.

3. Silabos de las areas o subareas, cursos o modulos a
convalidar.

4. |dentificacion de un minimo de 70% de contenidos similares o
practicas del area o sub area, cursos o modulos segun
corresponda.

5. Comprobacion de equivalencia de créditos, teniendo en cuenta
que el valor del crédito del area o sub area, curso o médulo
segun corresponda, de la institucion de origen, debe tener un
valor de créditos igual o superior al de la Institucién de destino.

Resultados del | Estudiantes con cursos convalidados

procedimiento

Indicador Porcentaje de estudiantes con cursos convalidados dentro de los
plazos
previstos.

Alcance del | Estudiantes

procedimiento

Actividades TRAMITE VIRTUAL

Operaciones

1. Estudiante ingresa solicitud de convalidacion y presenta expediente
al Sistema de Mesa de Partes Virtual del IESPP Bilingue:
https://pedagogicobilingue.edu.pe/mesa-de-partes-virtual/

2. Mesa de Partes Virtual almacena y deriva el expediente a Secretaria

General. (La actividad continta en el punto 2 del tramite presencial del
procedimiento de convalidacion).

NOTA: Cualquier pago correspondiente al procedimiento se
puede realizar en Agencia, agente y/o banca moévil a la cuenta del
Banco de la Nacién: 00-512-053025.

TRAMITE PRESENCIAL
1. Presentar solicitud de convalidacion. (estudiante)

2. Derivar a la DG la solicitud de convalidacion. (SecretariaGeneral)
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. Aprobar solicitud de convalidacion. (Direccién general)
. Presentar comprobante de pago por concepto de

convalidacion.(estudiante)

W

5. Registrar el pago y emitir boleta (Unidad Administrativa)
6. Presentar boleta de pago en SG. (estudiante)
7. Derivar a SA la solicitud de convalidacion. (SecretariaGeneral)
8. Registrar la convalidacién en el SIA. (Secretaria Académica)
Proceso Traslado
relacionado

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADO CONVALIDACION PRESENCIAL

Proceso de Convalidacion

Estudiante > Secretaria General :> Direccién General :> Tesoreria > Secretaria Académica

INICIO

Recibe solicitud
de convalicacion

Recepciona y

aprueba solicitud

Presentar
solicitud de
convalidacion

A

Registra y
emite
comprobante

Conforme

]

Solicitud de
convalidacion

Deriva solicitud
para aprobacion

Realiza pago por

concepto de
convalidacion

Regjstra
convalfdacién
en|SIA

Recibe

comprobante y
deriva solicitud

FIN
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADO CONVALIDACION VIRTUAL

Proceso de Convalidacién Virtual

Estudiante :> Mesa de Partes Virtual :> Secretaria General :> Direccién General :> Secretaria Académica
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